[bookmark: _GoBack]石河子市创服公司招聘岗位职责及能力要求

	序号
	岗位名称
	招聘人数
	岗位职责
	能力素质
	任职资格

	1
	创新招商岗
	2
	1.围绕科技研发、电子商务、文化创意、科技创新、人力资源、总部经济、生物医药等开展楼宇招商工作；
2.围绕开发区食品深加工、纺织服装、新能源、硅基、铝基、碳基六大主导产业开展招商引资工作；
3.对招商入驻企业加强跟踪服务，协助办理企业落户、入驻相关手续；
4.经营人才公寓，建设人才宾馆和创业餐厅，开展大赛及会务承办等市场化经营活动，为公司增加营收，实现自我造血的良性循环；
5.扩大创新创业宣传工作，做好孵化器品牌建设和推广宣传工作，汇聚更多的优质创业资源和企业到开发区；
6.负责接待国家、自治区、兵团、师市各级领导和部门参观调研，各类院校参观，企业考察工作，做好公司商务、政务、各类科研机构、平台的交流工作。     
	业务能力：熟悉创新创业政策、行业趋势、内外协调等多领域工作，具有三年以上招商相关工作经验者优先。
综合能力：良好的管理能力、沟通能力、组织协调、执行能力。
	45周岁以下、本科以上学历 财会、金融、经济、管理类相关专业优先

	2
	科技服务岗
	2
	1.构建开发区以创新创业科技服务为主导的“1+n”孵化体系建设，鼓励众创空间、科技企业孵化器、科技中介机构等平台不断提高服务水平，推动专业孵化、产业孵化，促进企业加速器建设；
2.做好科技型中小企业、高新技术企业的培育工作，收集、整理入驻企业资料，做好科技企业、科技项目入库；
3.负责举办科技会展、创新赛事、科技高峰论坛等活动，做好高新技术企业、科技型中小企业专题培训工作；
4.负责搭建创业苗圃、大学生创业基地工作。
	业务能力：熟悉创新创业政策、扶持补贴政策、行业趋势、内外协调等多领域工作；具有一定的法律咨询、创新创业大赛、高企认定等相关培训的办事办会能力，具备三年以上小微企业孵化器、众创空间企业管理及服务工作经验者优先；
综合能力：良好的管理能力、沟通能力、组织协调、执行能力。
	45周岁以下、本科以上学历，经济、管理类相关专业优先

	3
	发展研究岗
	1
	
（一）项目、平台、资金申报工作
1.对接国家、自治区、兵团、师市各主管部门，做好开发区科技项目申报工作，并协助开发区各民营孵化器做好科技项目申报工作；
2.负责国家、自治区、兵团，师市各类孵化器、众创空间、星创天地等创新平台的申报工作；
3.负责国家、自治区、兵团、师市各类科技专项资金的申报工作。
（二）做好“两区”建设相关服务工作
1.做好丝绸之路经济带创新驱动发展试验区建设相关服务工作；
2.做好自主创新示范区建设相关服务工作。
（三）发展研究工作
1.负责对公司中长期发展进行调查、规划，制定和修订公司发展战略，收集有关宏观经济、政策法规等方面的信息；
2.做好投资平台、融资平台搭建工作和创新创业基金、科技基金、天使基金筹备工作。
	
业务能力：具备较强的文字处理能力，熟悉财务及企业管理的相关基础知识，具有创新创业相关学习工作经验；
综合能力：良好的管理能力、具备较强组织协调能力和执行能力。
	
45周岁以下、本科以上学历，金融、经济、财务管理类相关专业优先

	4
	援疆服务岗
	1
	
1.负责对口援疆省市及相关部门来开发区的调研、考察、接待工作；
2.负责承接辽宁援疆前指挥部、八师分指挥部及师市援疆办援疆相关工作；
3.负责辽疆新经济产业园运营管理工作；
4.负责对口援疆省市及相关部门的招商引资工作。
	
业务能力：熟悉招商引资、对外联络、企业服务、项目管理等工作；
综合能力：具备较强的沟通协调与人际关系处理能力
	
45周岁以下、本科以上学历，金融、经济、财务管理类相关专业优先
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